机关设备费使用申请表
	申请单位
	　
	日期
	　

	申请采购设备名称
	　
	设备类别
	□新增设备          □更新设备

	规格/型号
	　
	单价
	　

	数量
	　
	金额
	　

	设备使用人签字
	　
	经办人签字
	　

	申请理由
	　

	对原设备的处理
	如新增设备，此栏不填。

	部门意见
	负责人签字（单位公章）：                              年   月   日

	机关党委意见
	负责人签字（单位公章）：                                        年   月   日

	备注
	　


注：此表中“设备”泛指办公所用的电脑、打印机、家具等办公设备。
